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INFORME DE SATISFACCIÓN NRO. ……
Tulcán, dd/mm/aa
Ingeniero:   (Dirigido a Director de área)

Xxxxxxxxxxxx
DIRECTOR DE ……
“UBICAR EL OBJETO DE LA CONTRATACIÓN”

1.-ANTECEDENTES 
(Del objeto - Justificar el por qué de la contratación)

2.-BASE LEGAL
(Referente al tipo de contratación)

3.-DESARROLLO DEL PROCESO
(Detallar todos los documentos que forman parte de la contratación)

4.-DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES -  PRODUCTOS Y/O SERVICIOS
(Productos - características, valores y fotografías de la constancia y verificación del producto, por parte del Administrador de la Orden de Compra)
(Servicios – describir lo que concierne a la recepción del servicio de acuerdo a lo aprobado por el Administrador - veedor)

5.-OBSERVACIONES
(Especificar cuando existe alguna novedad, es decir:  multas, incumplimientos por parte del contratado o algún inconveniente que se presente durante la contratación)








6.-SOLICITUD
Después de haber revisado técnicamente y validado la información adjunta;  solicito se realice el pago de la Orden de Compra Nro. ……….. con código ………………..; ya que se ha recibido a entera satisfacción la/el “ OBJETO DE CONTRATACIÓN”. Por el valor de USD cantidad en números (CANTIDAD EN LETRAS 00/100), una vez que se ha cumplido con todos los procesos legales respectivos.



Atentamente,
“Renovamos Tulcán”




Nombre y Apellido
ADMINISTRADOR DE LA ORDEN DE COMPRA
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